
Đ सेवा लाÊने दèतरु ने. िजàमेवार कम[चारȣ / शाखा आवæयक कागजातहǽ लाÊने समय
आमा बाबकुो नागǐरकताको Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप
जÛमदता[को Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप
शैि¢क Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप
ǒववाǒहत मǒहलाको हकमा ǒववाह दता[ Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप
वडा अÚय¢को Ǔसफाǐरस
अंगीकृत नागǐरकताको लाǓग नागǐरकता ऐन २०६३ बमोिजम हनेुछ ।

२ नागǐरकताको ĤǓतǓलǒप
250

वडा अÚय¢/वडा सिचव 
पǒहले Ǔलएको नागǐरकताको ĤǓतǓलǒप र वडा अÚय¢को Ǔसफाǐरस ǐरत पूव[क कागजात पेश भएमा तǽुÛत ( 

सिज[मन गनु[पनȶ भएमा ३ ǑदनǓभğ)

3 नाम संशोधन
250

सàबÛधीत वडा काया[लय  
 नाम संशोधन गनु[पनȶ कागजातको ĤǓतǓलǒप सǒहतको Ǔनवेदन र वडा अÚय¢को 
Ǔसफाǐरस ǐरत पूव[क कागजात पेश भएमा तǽुÛत ( 

सिज[मन गनु[पनȶ भएमा ३ ǑदनǓभğ)

 सेवाĒाहȣको Ǔनवेदन
 नाता कायम गनु[पनȶ åयिƠहǽको नागǐरकताको Ĥमाणपğ, जÛम, ǒववाह, 
म×ृयदुता[ जèता नाता खãुने कागजातको ĤǓतǓलǒप
सेवाĒाहȣको Ǔनवेदन
 नामसारȣ गनु[पनȶ जÊगाको जÊगा धनी Ĥ.पजुा[, नागǐरकता,
नाता Ĥमाणीत Ĥमाणपğ
 एǒककृत सàपƣीकर Ǔतरेको रǓसदको ĤǓतǓलǒप
 नामसारȣ गनȶ घरको इजाजत वा सàपǏ Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप
 सेवाĒाहȣको Ǔनवेदन
 जÊगा धनी Ĥ.पजुा[, नागǐरकताको ĤǓतǓलǒप
 चार ǒकãला खलेुको नापीको टेस नÈशा
 एǒककृत सàपƣी कर Ǔतरेको रǓसदको ĤǓतǓलǒप

ǐरत पूव[क कागजात पेश भएमा तǽुÛत ( 
सिज[मन गनु[पनȶ भएमा ३ ǑदनǓभğ)

ǐरत पूव[क कागजात पेश भएमा तǽुÛत ( 
सिज[मन गनु[पनȶ भएमा ३ ǑदनǓभğ)

४

सàबÛधीत वडा काया[लय

चारǒकãला Ĥमािणत
250

सàबÛधीत वडा काया[लय  ६

माǓलका गाँउपाǓलका
दरवाǍ, àयÊदȣ, गÖडकȧ Ĥदेश, नेपाल

नागǐरक वडापğ

ǐरत पूव[क कागजात पेश भएमा तǽुÛत ( 
सिज[मन गनु[पनȶ भएमा ३ ǑदनǓभğ)

सàबÛधीत वडा काया[लय  
250

नाता Ĥमािणत ǐरत पूव[क कागजात पेश भएमा तǽुÛत ( 
सिज[मन गनु[पनȶ भएमा ३ ǑदनǓभğ)

नागǐरकताको Ĥमाणपğको Ǔसफाǐरस

250

5 घर जÊगा नामसारȣ

250 वडा अÚय¢/वडा सिचव 1



Đ सेवा लाÊने दèतरु ने. िजàमेवार कम[चारȣ / शाखा आवæयक कागजातहǽ लाÊने समय

माǓलका गाँउपाǓलका
दरवाǍ, àयÊदȣ, गÖडकȧ Ĥदेश, नेपाल

नागǐरक वडापğ

घर नÈशाा पास(Ǔनवेदन) 150 न.पा.बाट तोǒकएको (Ǔनवेदन फारम भनȶ)
घर नÈशाा पास(भइु तला) ǽ ५ Ĥती बग[  जÊगा धनी Ĥ.पजुा[को ĤǓतǓलǒप, नागǐरकताको ĤǓतǓलǒप
घर नÈशाा पास(दोİो तला) ǽ ६ Ĥती बग[  चार ǒकãला खलेुको नापीको Ěेस नÈशा
घर नÈशाा पास(तेİो तला) ǽ ८ Ĥती बग[  एǒककृत सàपिƣकर Ǔतरेको रǓसदको ĤǓतǓलǒप

 Ǔनमा[ण गनȶ भवनको न.पा ले तोके बमोिजम तयार गरेको ३ ĤǓत नÈशा
 तãला थपको हकमा नÈशा सǒहत पǒहले Ǔलएको इजाजत
सàपǏ Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप
सàबिÛधत Ǔनवेदकको जÊगा धनी Ĥ.पजुा[, नागǐरकताको ĤǓतǓलǒप
 इजाजत वा सàपǏ Ĥमाण पğ
 एǒककृत सàपिƣ कर Ǔतरेको रǓसदको ĤǓतǓलǒप
सàबिÛधत Ǔनवेदकको जÊगा धनी Ĥ.पजुा[, नागǐरकताको ĤǓतǓलǒप
 एǒककृत सàपिƣ कर Ǔतरेको रǓसदको ĤǓतǓलǒप
 सेवाĒाहȣको  Ǔनवेदन
 जÊगा धनी Ĥ.पजुा[ र ǓलनेǑदनेको नागǐरकताको ĤǓतǓलǒप
 एǒककृत सàपƣी कर Ǔतरेको रǓसदको ĤǓतǓलǒप
 नापी नÈशा
जÊगाधनीको नागǐरकता Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप, जÊगाधनी Ĥमाणपजुा[को ĤǓतǓलǒप
 नगरपाǓलकाबाट ĤाƯ फारम भǐर एǒककृत सàपिƣ कर Ǔतरेको रǓसदको ĤǓतǓलǒप
तोǒकएको ढाँचामा Ǔनवेदन
वडा अÚय¢/ĤाǒवǓधकको Ǔसफाǐरस सǒहतको Ǔनवेदन
जÊगा धनी Ĥ.पजुा[, नागǐरकताको ĤǓतǓलǒप
घर नÈशा पास इजाजतको ĤǓतǓलǒप
एǒककृत सàपƣी कर Ǔतरेको रǓसदको ĤǓतǓलǒप

ǐरतपवु[कको कागजात पेश भएमा तǽुÛत ( 
सव[Ǔमन गनु[पनȶ भएमा २ ǑदनǓभğ)

ǐरतपवु[कको कागजात पेश भएमा तǽुÛत

ǐरतपवु[कको कागजात पेश भएमा तǽुÛत

ǐरतपवु[कको कागजात पेश भएमा तǽुÛत ( 
सव[Ǔमन गनु[पनȶ भएमा २ ǑदनǓभğ)

ǐरतपवु[कको कागजात पेश भएमा तǽुÛत ( 
सव[Ǔमन गनु[पनȶ भएमा २ ǑदनǓभğ)

ǐरतपवु[कको कागजात पेश भएमा तǽुÛत१२ ǒवƭतु/खानेपानी घारा जडान

250

सàबÛधीत वडा काया[लय

१० घरबाटो Ĥमािणत
250

सàबÛधीत वडा काया[लय

11 घर जÊगा मãुयाʩन ĤǓत हजार ǽ१ सàबÛधीत वडा काया[लय

८ घरनÈशा नामसारȣ
250

सàबÛधीत वडा काया[लय

अंशवÖडाको Ǔसफाǐरस9 250 सàबÛधीत वडा काया[लय  

ĤǒवǓधक शाखा7



Đ सेवा लाÊने दèतरु ने. िजàमेवार कम[चारȣ / शाखा आवæयक कागजातहǽ लाÊने समय

माǓलका गाँउपाǓलका
दरवाǍ, àयÊदȣ, गÖडकȧ Ĥदेश, नेपाल

नागǐरक वडापğ

åयवसाय Ĥयोजनको लाǓग न.पा मा åयवसायदता[ गरेका
Ĥमाण पğको ĤǓतǓलǒप
बाब,ु आमा र सूचना Ǒदने एकाघरको åयिƠको नागǐरक
Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप
ĮǓमाÛĮǓमती दवैु उपिèथत हनुपुनȶ
ĮǓमाÛĮीमतीको नागǐरकताको Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप
जÛमदता[को Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप
ĮीमाÛĮीमतीको नागǐरकताको Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप
अदालतको फैसला उतारको ĤǓतǓलपी
बसाई आउने जाने åयिƠको नागǐरकता वा जÛमǓमǓत खलेुको कागजात
बसाई आएको èथानको जÊगाको लालपजुा[
मतृकको नागǐरकताको Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप
सचुना Ǒदने एकाघरको åयिƠको नागǐरकताको Ĥमाणपğ ĤǓतǓलǒप
मतृकको नागǐरकताको Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप
सचुना Ǒदने एकाघरको åयिƠको नागǐरकताको Ĥमाणपğ ĤǓतǓलǒप
नागǐरकताको Ĥमाणपğको ĤǓतǓलपी
हालसालै िखिचएको पासपोट[ साईजको फोटो २ Ĥ
न.पा बाट तोǒकएको Ǔनवेदन(फारम भनȶ)
हालसालै िखिचएको पासपोट[ साईजको फोटो २ ĤǓत
सवारȣ दता[ Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप सǒहतको Ǔनवेदन

21 टोल ǒवकास संèथा दता[ 500 सामािजक ǒवकास शाखा   ८० ĤǓतशत घरधरुȣ समटेȣ बैठक बसी गǐरएको Ǔनण[य ĤǓतǓलǒप ǐरतपवु[कको कागजात पेश भएमा तǽुÛत

ǐरतपवु[कको कागजात पेश भएमा तǽुÛत

ǐरतपवु[कको कागजात पेश भएमा तǽुÛत

२० सवारȣ दता[ 2000 कर शाखा   ǐरतपवु[कको कागजात पेश भएमा तǽुÛत

ǐरतपवु[कको कागजात पेश भएमा तǽुÛत

19 åयवसाय दता[
2000

पा.न.पा काया[लय ǐरतपवु[कको कागजात पेश भएमा तǽुÛत

17 åयिƠगत घटना दता [ (ङ) म×ृय ुदता[ 100 वडा काया[लय/ पʷीकरण उपशाखा  

१८ åयिƠगत घटना दता [ (ङ) म×ृय ुदता[ 200 वडा काया[लय/ पʷीकरण उपशाखा

१६ åयिƠगत घटना दता [ (घ) बसाई सराई 300 वडा काया[लय/ पʷीकरण उपशाखा ǐरतपवु[कको कागजात पेश भएमा तǽुÛत

15 åयिƠगत घटना दता [ (ग) सàवÛध ǒवÍछेद दता[ 300 वडा काया[लय/ पʷीकरण उपशाखा ǐरतपवु[कको कागजात पेश भएमा तǽुÛत

ǐरतपवु[कको कागजात पेश भएमा तǽुÛत

१४ åयिƠगत घटना दता [ (ख) ǒववाह दता[
200

वडा काया[लय/ पʷीकरण उपशाखा

åयिƠगत घटना दता [ (क) जÛम दता[13 100 वडा काया[लय/ पʷीकरण उपशाखा



Đ सेवा लाÊने दèतरु ने. िजàमेवार कम[चारȣ / शाखा आवæयक कागजातहǽ लाÊने समय

माǓलका गाँउपाǓलका
दरवाǍ, àयÊदȣ, गÖडकȧ Ĥदेश, नेपाल

नागǐरक वडापğ

िजãला Ĥशासन काया[लयमा दता[ भएको Ĥमाण पğको ĤǓतǓलǒप
संèथाको ǒवधान १ ĤǓत
उपभोƠा सǓमǓत गठनको Ǔनण[यको ĤǓतǓलǒप
नागǐरकता Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप

नीिज/आधारभतु/मा.ǒव सʶालन Ǔसफाǐरस सàबÛधीत ǒवƭालय वा åयवèथापन सǓमǓतको अनरुोध पğ
* पूब[ Ĥा. ǒव 1000 तथा बैठकको Ǔनण[य ĤǓतǓलǒप
*Ĥ. ǒव 1200 िजãला िश¢ा काया[लयबाट ĤाƯ फारम भǐर पेश गनु[पन
*Ǔन. मा. ǒव 1500 निजकको २ ǒवƭालयको सहमǓत पğ
* मा. ǒव 2000
* उ. मा. ǒव 2500
* èनातक 3000

७० वष[ परुा भएको उमेर खलेुको नेपालȣ नागǐरता ĤǓतǓलǒप
 हालसालै िखिचएको पासपोट[ साइजको फोटो २ ĤǓत
 नगरपाǓलकाबाट ĤाƯ फारम भǐर पेश गनȶ
६० वष[ परुा भएको उमेर खलेुको नेपालȣ नागǐरकता ĤǓतǓलǒप
 हालसालै िखचेको पासपȾट साइजको फोटो २ ĤǓत
 नगरपाǓलकाबाट ĤाƯ फारम भǐर पेश गनȶ
उमेर खलेुको नेपालȣ नागǐरकताको ĤǓतǓलǒप
 ĮीमाÛको म×ृय ुदता[कोĤमाणपğको ĤǓतǓलǒप
 हालसालै िखचेको पासपȾट साइजको फोटो २ प
 नगरपाǓलकाबाट ĤाƯ फारम भǐर पेश गनȶ
उमेर खलेुको नेपालȣ नागǐरकताको ĤǓतǓलǒप
 मǒहला तथा बालबाǓलका काया[लयबाट ĤाƯ रातो पǐरपğको ĤǓतǓलǒप

ĤाǒवǓधकबाट èटमेट भएपǓछ तǽुÛत

ǐरतपवु[कको कागजात पेश भएमा तǽुÛत

29 सामािजक सरु¢ा भƣा (पूण[ अशƠ भƣा)
0

सामािजक ǒवकास शाखा ǐरतपवु[कको कागजात पेश भएमा तǽुÛत

ǐरतपवु[कको कागजात पेश भएमा तǽुÛत

27 सामािजक सरु¢ा भƣा
0

सामािजक ǒवकास शाखा   ǐरतपवु[कको कागजात पेश भएमा तǽुÛत

28 सामािजक सरु¢ा भƣा (एकल मǒहला)
0

सामािजक ǒवकास शाखा  

25 सामािजक ǒवकास शाखा   ǐरतपवु[कको कागजात पेश भएमा तǽुÛत ( 
सव[Ǔमन गनु[पनȶ भएमा ५ ǑदनǓभğ)

26
0

सामािजक ǒवकास शाखा   कागजात पेश भएमा तǽुÛत

संèथा सिुचकृत22

योजना सàझौता

सामािजक सरु¢ा भƣा (जेƵ नागǐरक)

0 सामािजक ǒवकास शाखा  

23 0 योजना शाखा



Đ सेवा लाÊने दèतरु ने. िजàमेवार कम[चारȣ / शाखा आवæयक कागजातहǽ लाÊने समय

माǓलका गाँउपाǓलका
दरवाǍ, àयÊदȣ, गÖडकȧ Ĥदेश, नेपाल

नागǐरक वडापğ

 हालसालै िखचेको पासपȾट साइजको फोटो २ प
 नगरपाǓलकाबाट ĤाƯ फारम भǐर पेश गनȶ
उमेर खलेुको नेपालȣ नागǐरकताको ĤǓतǓलǒप
 मǒहला तथा बालबाǓलका काया[लयबाट ĤाƯ Ǔनलो पǐरपğको ĤǓतǓलǒप
 हालसालै िखचेको पासपȾट साइजको फोटो २ प
 नगरपाǓलकाबाट ĤाƯ फारम भǐर पेश गनȶ
शैि¢क योÊयताको Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप
सàबिÛधत åयिƠको Ǔनवेदन
नागǐरकता वा जÛम दता[ Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप
शैि¢क योÊयताको Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप
सàबÛधीत åयिƠको Ǔनवेदन
नागǐरकता वा जÛम दता[ Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप

32 जनजाǓतको Ǔसफाǐरस
250

सàबÛधीत वडा काया[लय ǐरतपवु[कको कागजात पेश भएमा तǽुÛत

31 छाğविृƣको Ǔसफाǐरस
250

सàबÛधीत वडा काया[लय  ǐरतपवु[कको कागजात पेश भएमा तǽुÛत

29 सामािजक सरु¢ा भƣा (पूण[ अशƠ भƣा) सामािजक ǒवकास शाखा

30 सामािजक सरु¢ा भƣा (अǓत अशƠ भƣा)
0

सामािजक ǒवकास शाखा  

ǐरतपवु[कको कागजात पेश भएमा तǽुÛत

ǐरतपवु[कको कागजात पेश भएमा तǽुÛत


